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1.00mue noJsioxkenust
1.1. Hacrosimee Tlonoxenue paspaGorano B coorsercTBur ¢ DenepanbHBIM
KOHCTUTYLMOHHBIM 3akoHOM oT 25.12.2000 Ne2-PK3 «O rocymapcrsenHom repbe
Poccuiickont ®@enepanyny», mocradosinenneM [IpaBurenscrea Poccuiickoit Menepannu
oT 27.12.1995 N9 1268 «O06 ynops104eHHH U3TOTOBJICHNUS, HCIIOJIL30BAHMUS, XPAHEHUS
¥ YHHYTOXEHHUS Ievyared W ONIaHKOB ¢ BOCHpOM3BeseHHeM ['ocymapcTBeHHOro repoa
Poccuiickoit ®enepanum», 'OCTom P 6.30 2003 «YHuGHIIMpPOBAHHBIE CHCTEMBI
nokymeHTalu.  CucTeMa  OpraHU3aLMOHHO-PACIIOPSIIUTENLHON — JOKYMEHTAIIUH.
TpeGosannsas K OGOPMIICHHIO JOKYMEHTOB», YTBEPIKJIEHHBIM IOCTAHOBICHHEM
['occranpapra Poccun ot 03.03.2003 Ne 65-cT, /FfHCLMa MununcrepcTsa 06pa3zoBanus 1
Haykn P® or 31 mapra 2014 r. Ne 08-418 "O6 wucnoss3zoBanun ['ocynapcTBeHHOTO
repba Poccuiickoif Penmepanuu Ha mevarTsx 0Opa3oBaTENBHEIX OpraHM3aUmil" W
OTIpeNleNIieT TMOPSAOK HM3rOTOBJICHUS, y4deTa, XPaHCHUS, Tepeaadr, HUCIONL30BaHUS U
YHUYTOXKEHHUST TMPOCTBIX I1e4aTel, MITamMioB B MyHHUIUIIAJEHOM ABTOHOMHOM
AOLIKOJIBHOM 00Opa3oBaTebHOM yupexaeHnn «Cesepobaiikanbekuit Llentp passurus
pebenKka-neTckuil can «305m0To# Kmouynk» (nanee - MAJIOY).
1.2. Hsrorosnenue me4arell C BOCIHPOU3BENEHWEM IPOCTLIX I1€4aTeil, IITAMIIOB
OCYHIECTBJISIETCS.  TOJIBKO — IMOJUIPA(QUIECKMMH M LITEMIICNIBHO-TPaBEPHBIMU
NPEANPUITUSIMHU, UMEIOIIUMH BLIIAHHBIE B YCTAHOBICHHOM MOPSIIKE JTUIEH3UIO Ha 3TOT
BUJl JEATCJIBHOCTH, a TakKe CepTU(HUKAT, YIOCTOBEPSIOIIUH  BO3MOMKHOCTD
M3rOTOBJIEHUS YKA3aHHOIO BUA MPOIYKIIHH.
1.3. MAJIOY wumeer nevars m wrramil. IIpaBo mONL30BaHMS IEYaTHIO M LITAMIIOM
3axperuieHo B [lonoxenunun MAJIOY.
1.4. MAJZIOY moxkeT nMeTh HeOOXO0IMMOE KOJIMYECTBO MeUaTeil 1 UITaMIIOB.
1.5. OTBETCTBEHHOCTh 32 COXPAHHOCTH ¥ MOPSIOK IIPUMEHEHMs [1e4aTet, [ITAMIIOB B
MAJZIOY HeceT pyKOBOAUTEIb YUPEKICHUS.
1.6. CrenunanpHple TpeOOBaHUS K YIIAKOBKE, MApKHPOBKE W TPAHCIOPTHPOBAHUIO
reYaTen, MTaMIOB He TPebsIBIISIIOTCS.



2. IIpocreie neyatu u wramnsl MAJIOY
2.1. Ilpocras neyars u mramil.
2.1.1. MAZIOY nMeeT mpocTyIo revyaTh ¥ [TaMIL.
2.1.2. TlpocTtele Kpyribele MacTU4HBIE Iedatr (6e3 u300paxkeHUs repba) CTaBsSTCS Ha
JTOKYMEHTaX (MJIM UX KOIHMSX) JUIS YAOCTOBEPEHUM MX IMOUIMHHOCTH. OTTHUCK Te4aTH
JOJDKeH 3aXBaThlBaTh OKOHYAHUE HAUMEHOBAHUSI JOJDKHOCTH JIMIIA, ITOJAMUCABIIErO
JIOKyMEHT.
2.1.3. IlpocThle mITAMIBI MCMIONB3YIOTCS JUISL IPOCTABIEHHS! OTMETOK O IOTydeHHUH,
PErHCTPaLliK, TPOX0XKIAEHHUH U UCTIOTHCHHH TOKYMEHTOB.

3. llopsinok oopmiieHust 3aKa3a HA H3rOTOBJICHHE IIPOCTHIX NEYATENH,
LITAMIIOB U HX Y4eTa

3.1. 3asiBka Ha u3roTopjeHue mnedatd u mwrammna MAJIOY odopmisiercs mUCEMOM 3a
TIOJITUCEHIO PYKOBOJIUTEISI YUPEIKACHHUSI.
3.2. K 3asBKe npHIaraloTes ClIeayoume JOKYMEHTEL:
- xonus CBHIETENHCTBA O TOCYNAPCTBEHHONW PErHCTPAIMH IOPUIMYECKOro Juma (o
BHECCHHH 3allMCH B EJIMHBINA rOCy 1apCTBEHHBIN peecTp I0pUANYECKUX JIALL);
- Korust CBUIIETENBCTBA O [TOCTAHOBKE HA YYET B HAJIOTOBOM OpraHe;
- Beinucka u3 [lonoxennus 06 MAJIOY o npase UCIIONB30BAHKS TIE€YATH U IIITAMIIOB;
- o0pasell (3cKu3) 1eYaTH, Tamia (CornacoBaHHbIN ¢ YpapieHrueM 06pa3oBaHus).
3.3. MAJIOY odopmisier 3aka3 Ha M3roTOBJEHHE IepGOBBIX M MPOCTBIX IevaTeif,
LITAMIIOB CAMOCTOSITEIBHO.
3.4. B MAJIOV yuer mnewared, IITAaMIIOB OCYIIECTBISIET OTBETCTBEHHOE JIHIIO,
HaszHaueHHoe npukazom 110 MAJIOY (nasiee oTBeTCTBEHHOE JIHIIO).
3.5. Msrorosnennsie nevary, mraMisl MAJIOY nomiexar o0s3aTeIbHOM perucrpanuu
B )KypHaJle yueTa revyaTet, raMios, (pakcumuiie Y IpaBlieHus: 00pa3oBanmsl.
3.6. Ilpw perucrpauunu B XKypHaje yuera revaTei, IWTamIios, Gpakcumuie YIpaBieHus
oOpasoBaHus (najee - KypHajl ydera IedaTeii, LITaMIIoB, (akcuMuie) IPOCTaBISIETCS!
YETKUNA YNTAEMBIN OTTHCK.
3.7. XKypHan ydera nevaredf, WTaMmIoB, (akCHMHUIIE BEIETCS MO IPABMUIIAM BEICHUSI
JIOKYMEHTOB CTPOTrOH OTYETHOCTH.
3.8. JKypnan y4era nmevareif, mramros, paxcuMuiie NPOLIMBAETCS, ONEUATHIBACTCS, BCE
JIACTBl HYMEPYIOTCS, Ha IOCIEAHEM JINCTE MPOU3BOIUTCS 3aBEPUTENILHAS HAIIIUCH O
KOJIMYECTBE MPOHYMEPOBAHHBIX JHCTOB. KypHan ydera redareil, LITAMIIOB,
(pakcuMuIle y4YHMTBIBAETCSl B JKypHAJe ydYera KYypPHAIOB, KapToueK M 3aKOHYEHHBIX
[IPOU3BOACTBOM JIE].

4. Ilepenava, 3aMeHa ¥ YHHUTOKEHME NeUaTeil U ITAMIOB
4.1. ITlewarn, mrTammbl BBIJAIOTCS OTBETCTBEHHLIM JIMLAM [10J POCIMCH B KypHAE
ydera Ie4arei, ITamioB, GakCHUMHUIIE.
4.2. llevaTy, mtaMIiibl YUCISITCS 38 MOJYYUBILIUM UX JIMLOM.
4.3. 3ampemiaercsi nepeiasarh Me4aTH, IITAMIIBl Ha XpaHEHHE JPYTUM pPaGOTHHKAM
MAJIOY 6e3 npousselienHss COOTBETCTBYIOIIEH 3allMCH B KypHaje ydera edarei,
LITaMIIOB, (aKCHMUJIE.



4.4. Ha Bpems OTCYTCTBHSI OTBETCTBEHHOTO JIMLIA 32 XpaHEHWE W WCIIOJb30BaHKe
nedatei, mrammnos u ¢gakcumuiie (00se3Hb, OTIYCK, KOMaHJIHPOBKA) BBINICYKA3aHHbIE
00sI3aHHOCTHU MCIIOJIHSET JINL0, HAa3HAYEHHOE IIPUKA30M PYKOBOIHUTEJIS YUPEIKICHHUSI.
4.5. 3ameHa 1medared, IITaMIIOB MPOM3BOJUTCS Ha OCHOBAHHUH pa3pelleHusl
PYKOBOJHUTEIIS] YUPEKIAECHUS.

4.6. 3aKa3 Ha U3rOTOBJIEHHE HOBOW Mevary WK mramia ohopMIISIeTCsl B COOTBETCTBUM
¢ pazzenoM 3 Hacrosero [Tonoxenus.

4.7. B cnyuae muxksunauun MAJIOY nnm npexpalleHus AESITeIbHOCTH, B pe3yJbTare
peopranusaiyy, UMEIOIIHeCs Y Hero B HAIMYKHM TedaTy, MITaMIbl [TOJIeXkKaT repeaade
OTBETCTBEHHOMY JIALLY JUISI IIOCJIEAYIOIIETO YHUUTOXKEHUS 110 aKTy.

4.8. Ilpumenire B HEroJHOCTh, U3HOLIEHHbBIE, HEUCIIOJIB3YyEeMble B YCTApEBIIIUE TIeYaTh
W LITaMIIbl, a TAKXKe IeYaTH W IITaMIIbl, COJepXkKallue yCTapeBlINe HAHMEHOBAHHS
CHAIOTCSI OTBETCTBEHHOMY JIMILY JUTSI [IOCJIEAYIOIEr0 YHHUYTOKEHHUSI.

4.9. VYHHYTOXKEHHUE METAUIMYECKUX IedaTedl MPOUZBOAMUTCS IIYyTeM  IIOJHOIO
CIIMIMBAHUS TEKCTAa WM pacIUIaBIeHUs] KIULIE I[edaTed, a MacTHYHBIX IIedaTei,
LWITAMIIOB - IIyTEM COXOKEHUS WJIM M3MEJbUCHMS KIIMINEe TIedaTed W IITaMITOB C
MOCJIEIYIOILUM COXIKEHUEM.

4.10. Ha oroOpaHHBIE ISl YHUUYTOXKEHHsI TI€YaTH, IITAMIIBI IKCIIEPTHOW KOMMCCHEH,
yTBepxkaaeMol mpukazoM MAJIOVY, cocraBnsieTcst akT, KOTOPBIM IOAIHCLIBAETCS
BCEMH WIEHAMU KOMUCCUU U yTBepiKJiaeTcsl pykopoauteaem MAJIOVY.

4.11. B xypHane yuera Iedared, INTaMIIOB, (aKCUMHUJIE Jejaercss OTMeTKa o0
YHAYTOXXEHMM M IIPOBOIAUTCS CBEPKa OTTHMCKOB IIPEJCTABJIECHHBIX Ha YHUYTOXKCHHE
riedateil, LITaMIIOB, aKCHUMMUIIE TT0 XKYPHAIY C UX OTTHCKAMH B aKTe.

S. KoHTpoJ/1b cocTOsIHUSL y4eTa, HCIOJAB30BAHUS U XPaHeHHsI evyaTei u
LITAMIIOB

5.1. llewatn, mramMnel xpaHATcs B celdax, MeTauMueckux Imkadax, crojax,
3aKpBIBAIOIIMXCS HA KJIIOY, AOCTYI K KOTOPBIM HMMEIOT JIMIla, OTBETCTBEHHBIE 3a MX
XpaHEHHE U UCIIOJIb30BaHUE.
5.2. Hannyue rmeuareid, IITaMIIOB NPABHIBHOCTE MX XPAHEHHUS W HCITOJIB30BAHUS
IIPOBEPSIETCS IKCIIEPTHON KOMUCCUEH, I10 pe3ysIbTaTaM KOTOPOM COCTaBIISIeTCS aKT.
53. B axre NpoBEpKM MEpPEHYHUCISIIOTCS BCE TME4HaTH, IITAMIIBI C YKA3aHWeM WX
KOJIMYECTBA COIJIACHO XKYpHAly ydera Mevyared, [mTamIios, (akcuMuie, a TakKe
yKa3bIBaIOTCsl BBISIBJICHHBIC (PAKTHl yTPAThl, XUIICHUS WKW TMOPYM I1e4aTe, IITAMIIOB,
(akcuMmuie, HapyIIEHUs! TIOPsIJIKA UX XPaHEHUsST U UCIIOJIB30BAHUSI.
5.4. Ilpu oOHapyxeHHH (HAKTOB YTpaThl, XUINEHWs] WIW TIOPYM ITIPOCTHIX IledaTei,
[ITaMIIOB, @ TAK)KE€ HE3aKOHHOI0 UX UCIOJIB30BAHMSI, IIPOBOJIUTCS Cily)KeOHast IpoBepKa
C IIPUBJIEYEHHEM K OTBETCTBEHHOCTH JIMIl, [0 BUHE KOTOPBIX HACTYIIWJIM yKa3aHHbBIE
MIOCJIEICTBHSI.



